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1. MUC PiCH
Quy trinh quy dinh théng nhat trinh tu tién hanh dénh gia, xem xét cép gidy chung
nhén hop chuin cta Trung tdm Kiém dinh va Ching nhén 2 (sau ddy goi tat 1a Trung

tam 2).
2. PHAM VI

Ap dung cho hoat dong ching nhan hop chuan dbi v6i san phdm, hang hoa dién t,
vién thong va cong nghé thong tin cia Trung tim 2.

3. TAILIEU THAM KHAO
- 84 tay chat luong;

- Quy trinh n6i bd chitng nhan hop chuin do Cuc Vién théng ban hanh.

4. QUY TRINH
4.1 Lwru d thue hién

STT Cic buée thye hién Biéu mau Trich nhiém
thue hién
1 - , — Phin mém quan ly chét | Chuyén vién tiép nhan
Tiép nhan ho so, lay so ho so luong;
Phiéu tiép nhan ho so
2 ‘ Phin mém quan 1y chit | Léanh dao Trung tAm 2
Phén c6ng hd so luong
3 ’ Phiéu xtr 1y ho so Chuyén gia danh gi4
Chuan bi danh gia
4 : Phiéu xir 1y hd so Chuyén gia danh gia
Tién hanh danh gia
5 Phiéu xit Iy hé so; Chuyén gia thim dinh
Tham dinh ho so Gidy chiing nhén;
Hop dong chirng nhén.
6 — - - ; Gidy chimg nhan; Lanh dao Trung tam 2
Quyeét dinh chimg nhén hgp chuan Hop ddng chimg nhén
ho#c/va van ban thong
béo.
7 . Phin mém co s& dit | Chuyén gia dénh gid
Luu hoé so lidu;
Hb so géc.
8 e Thong bao giam sat; Chuyén gia chimg nhén
Giam sdt Hop déng giam sat;
K& hoach giam sat;
Két qua giam sat.
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4.2 Mo ta
4.2.1 Tiép nhén hé so chirng nhin
4.2.1.1 Cac yéu cu vé ho so chitng nhan hop chuin dugc cong bd cong khai trén trang
thong tin dién t}’f www.vnta.gov.vn va tai tru s& lam viéc cua Trung tdm 2. Cac
thong tin bao gobm:
» CAc vin ban hanh chinh ¢6 lién quan dén tha tuc chimg nhéan hgp chuén.
= 1 so d& nghi cAp gidy ching nhén hgp chusn.
= Danh muc san phdm va mtc thu chitng nhan hop chuén.
4.2.1.2 Chuyén vién tlep nhén kiém tra tinh day du va hop 1€ cua hd so, nhép thong tin
hd so vao phin mém quén ly chit Iugng, in phiéu tiép nhin hd so ching nhan.

4.2.1.3 Chuyén vién tiép nhén chuyén hd so va co sé& dit liéu trinh lanh dao phan cong.

4.2.2 Phan cong ho so:
- Lanh dao Trung tdm 2 phan cdng chuyén gia danh gia va chuyén gia thim dinh ho so.
- Nbi dung phan céng dugc ghi lai trén hé thdng phan mém quan ly chimg nhén.

- Pam bao tinh khach quan, doc 1ap gilra chuyén gia danh gid, chuyén gia tham dinh va
nguoi ky gidy chirng nhén.

4.2.3 Chuén bi danh gia

- Chuyén gia dénh gia kiém tra tinh chinh x4c, day du, hop 1€ ciia hd so ching nhan,

- Chuyén gia danh gia xdc dinh thd tuc chimg nhén hop chuin ap dung cho san phém dé
nghi chirmg nhén.

- Chuyén gia danh gia xac dinh céc phong do kiém dé thir nghiém méu dién hinh.

- Chuyen gia danh gid phan loai hd so ching nhén theo phuong thirc chitng nhan hop
chudn va kiém tra hoan thién ho so. Tuy theo tirng phuong thire ching nhan, hd so s&
duoc hoan thién nhur sau:

+ Phuong thire 1: H6 so chitng nhén hop chuén cho san phim nhap khéu
o Kiém tra tinh dé}{ dv, tinh théng nhét vé thong tin ctia san phim d& nghi chimg
nhén trong don dé nghi, tai liéu k¥ thudt, tiéu chuan ap dung, tai liéu chi dinh 16
san pham.
o Lap phiéu xem xét kha ning thuc hién hgp déng ching nhén trinh Lanh dao phé
duyét.
o Du thao va trinh Lanh dao ky két hop dong.
o Du thao Phiéu dé xuit d4nh gia va Iy mAu trinh Lanh dao phé duyét.
o Dé xuét ké hoach l4y mAu sén phim dé do kiém trinh Lanh dao phé duyét.
+ Phuong thuc 2: Ho so chirng nhéan hop chuén cho sén phim san Xuét trong nuéc
o Kiém tra tinh day db, tinh théng nhéat vé thong tin clia san pham dé ngh1 chtmg
nhan trong don dé nghi, tai liéu k§ thuat, tiéu chudn 4p dung, tai lidu vé hé thong
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dam bao chat lwong san pham, ching chi chimg nhén hé théng quan 1y chét
luong san phdm (néu o).

Lua chon dia diém danh gi4 (4p dung cho trudong hop té chire, c4 nhan c6 nhiéu
dia diém san xudt).

Lap phiéu xem xét kha nang thuc hién hop dong ching nhén trinh Lanh dao phé
duyét.

Du théo va trinh Lanh dao ky két hop dong.

Du thao Phiéu dé xuét danh gia va 14y mau trinh Lanh dao phé duyét.

4.2.4 Tién hanh danh gia

424.1

O

4243

4244
4245

424.6

4247

Dénh gi4 16 san pham (4p dung cho san pham nhap khau)

Phén loai 16 sin phdm, danh gid sw phi hop ciia 16 san phidm véi hd so nhap
khau.

L4y miu ngiu nhién dai dién cho 16 san phim véi sé lugng quy dinh.

Poan déanh gia thuc hién lap bao cdo nhiing phat hién trong danh gia trong do
néu ro nhitng diém chwa phu hop va yéu cau khac phuc (néu co).

Danh gia qua trinh san xuét (4p dung cho san phim san xuat trong nuéc).
Dénh gia qué trinh san xudt dya trén hé thong dam bao chat lugng san pham.,

Poan danh gia thyc hién 1ap bao cdo nhiing phét hién trong danh gia trong do
néu rd nhitng diém chua phu hgp va yéu cau khac phuc (néu co).

Lay mAu ngau nhién dai dién cho san pham véi sb luong quy dinh.

Po kidm mau sin phdm: doan danh gia huéng dan té chirc, cd nhén lién hé véi
don vi do kiém cé du nang lyc thit nghiém trong danh sach cdc don vi do kiém
phuc vu chirng nhdn hop chuan dé tién hanh do kiém mau san pham da duoc
niém phong.

Panh gia hanh déng khic phuc (néu c6)

Tiép nhén va danh gi4 su phi hop cuia két qua do kiém:

Kiém tra tinh hop 1é ciia két qua do kiém.

So sanh két qua do kiém vdi cac chi tiéu cla tiéu chudn 4p dung chiing nhén.

Néu két qua thir nghiém mau lan thit nhét khong dat yéu cdu quy dinh, t& chirc
chirng nhan thong béo dén td chirc, cé nhan dé c6 bién phép khac phuc.
Chuyén gia xir ly hoan tat viéc danh gia, viét phiéu xir ly ho so, in Gidy chimg
nhan hop chuin va ddu hop chudn (néu ¢6). Déi véi trudng hop khong cap gidy
chirng nhan hop chuan: soan thao van bén tra 1&i cho to chire, ¢a nhén.

Thoi han tdi da ¢é danh gia hd so khi nhan duge két qua do kiém miu san pham
la 10 ngay lam viéc.
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4.2.4.8 Chuyén gia xit Iy chuyén hd so cho chuyén gia tham dinh.

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

Thim dinh ho so

Chuyén gia thim dinh xem xét thdm dinh lai két luan ctia chuyén gla xu ly, dam bao
tinh chinh x4c clia qué trinh xir Iy hé so va tinh khéch quan cia ¥ kién thim dinh.

Truong hop nhit tri véi két qua xir ly thi ky thim dinh ho so va trinh Lanh dao ky
Glay ching nhén hodc cong van trd 10i. Truong hop khong dbng ¥, viét y kién Ién
Phiéu Panh gia hd so va chuyén lai cho chuyén gia x& ly. Trong tru’cmg hop khong
¢6 su thdng nhit y kién gitra chuyén gia xtt Iy va chuyén gia thdm dinh thi hd so

dugc trinh Lanh dao két luan.
Théi han t6i da dé tham dinh hd so 1a 01 ngay lam viée.

Chuyén gia thim dinh chuyen hd so vé lai chuyén gla xtr ly d@é swra chita hogc trinh
Lanh dao Trung tdm 2 ky Gidy chirng nhan hop chuan.

Quyét dinh chirng nhin

Trén co s& két qua danh gia clia chuyén gia xir ly va két qua tham dinh ciia chuyén
gia thdm dinh, Lanh dao Trung tdm 2 xem xét va ky ban hanh: Gidy chimg nhén hop
chudn, Thong bao ndp tién hodc cong vén tra 10i.

Viéc ky ban hanh Gidy chiing nhan hop chuén dam bao tinh doc 14ap, khach quan giira
chuyén gia xit ly, chuyén gia tham dinh va ngudi ky gidy ching nhan.

Thoi han dé Lanh dao Trung tAm 2 xem xét va quyét dinh chirng nhén 12 01 ngay lam
viéc.

Luwu hé so:

- Céc thong tin vé hd so clia t6 chirc, ¢4 nhan dugce ching nhan hop chudn duoc nhép
vao co s& dit liéu phan mém chiing nhén dé quéan ly.

- H0 so gbe cua khach hang dugc luu theo quy dinh cia Cuc Vién théng.

- Thoi han t6i thiéu dé hd so chitng nhén duge chuyén vao kho luu trit 12 03 nam.

Gidm s4t dinh ky, dot xuét va danh gia chirng nhin hop chuén lai:

- Trong thoi gian giéy chitng nhén hop chudn con hiéu lyc, Trung tAm 2 thuc hién
giam sat dam bao chit lrong san phdm dinh ky khong qué muoi hai (12) thang/mot
(01) 14n va c6 thé thyc hién gidm sat dam bao chét liwong san pham dot xuét theo yéu
ciu cua cdc co quan Nha nuoc co thAm quyén hodc khi ¢6 khiéu nai tir ngudi tiéu
dung vé chat lugng san pham da duge chimg nhén hop chuén. Két qua clia cic cudce
gidm sat cling la co s¢ dé Lanh dao Trung tam 2 ra cac quyét dinh duy tri hay hiy bo
hiéu lyc gidy chiing nhin hop chuén.

- Trong trudng hop td chirc, ¢4 nhan ¢é nhu cau cap lai Gidy ching nhan hcrp chuén
sau khl Glay chimg nhin hop chuin dugc cép da hét thoi han thi thu tuc cap lai nhu
khi cAp 1an dau.

- Trudong hop viée gidm sat dam bao chét lugng san pham duoc thuc hién trong vong
mot (01) thang trude khi Gidy chtmg nhén hop chudn hét hiéu luc va té chic, ca
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nhan dé nghi cdp lai Gidy chiing nhan hop chuan trong vong mét (01) thang ké tir khi
Gidy chirng nhén hop chuan hét hiéu luc thi ket qua giam sat duge s dung lam co s&
chp lai Gidy chimg nhan hop chuan.

5. HO SO

STT

Tén

Ky hiéu vin ban

Noi lru

1.

Hb so chitng nhan hop chuan

Kho luu trit ho so
Co so dir liéu

hop chuén

2. | S6 nhan h so Phong Ching nhén
3. | Sé giéy chitng nhan hop chuan Phong Chirng nhéin
4. | S& thong bao ndp tién chirmg nhén Phong Chirng nhén
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